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PATVIRTINTA
Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro
2025 m. gruodžio 4 d. įsakymu Nr. 3D-606
(Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro
2026 m. gegužės 13 d. įsakymo Nr. 3D-240   redakcija)



LIETUVOS RESPUBLIKOS ŽEMĖS ŪKIO MINISTERIJOS TEISINIŲ PASLAUGŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLĖS TVARKOS APRAŠAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS


1. Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministerijos teisinių paslaugų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašas (toliau – Aprašas) nustato Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministerijos (toliau – ministerija) vykdomų, taikant Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo (toliau – VPĮ) 6 straipsnio 1 dalies 4 punkte numatytas išimtis, teisinių paslaugų (toliau – paslaugos) poreikių formavimą / nustatymą, pirkimų inicijavimą, jų organizavimo, pirkimo sutarčių vykdymo kontrolės, atskaitomybės ir vidaus kontrolės tvarką.
2. Aprašas taikomas ministerijos darbuotojams, inicijuojantiems ar atliekantiems paslaugų pirkimo, kuris atitinka vieną iš VPĮ 6 straipsnio 1 dalies 4 punkte numatytų išimčių, veiksmus. 
3. Paslaugų įsigijimas iš rinkos / pasirinkto teikėjo (-ų) turi būti vykdomas tik esant objektyviai pagrįstam poreikiui ir vadovaujantis VPĮ 17 straipsnyje nustatytais skaidrumo, lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo ir racionalaus lėšų naudojimo principais. 

II SKYRIUS
PASLAUGŲ PIRKIMŲ ORGANIZAVIMAS

4. Paslaugų viešųjų pirkimų organizavimo procesas ir vidaus kontrolės ministerijoje tvarka apima poreikių formavimą / nustatymą, teikėjų pasirinkimą, pirkimų planavimą, inicijavimą ir pasirengimą jiems, pirkimų vykdymą, viešojo pirkimo–pardavimo sutarties sudarymą, vykdymą ir jos rezultatų įvertinimą. Tai nustato Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministerijos viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės tvarkos aprašas, patvirtintas Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2020 m. sausio 13 d. įsakymu Nr. 3D-18 (toliau – Tvarkos aprašas). Paslaugų pirkimas gali būti inicijuojamas tik esant objektyviai pagrįstam poreikiui. Poreikio pagrindime nurodomas perkamų paslaugų objektas, apimtis, siekiamas rezultatas ir priežastys, dėl kurių paslaugos negali būti suteiktos ministerijos vidiniais ištekliais. Poreikio pagrindimas dokumentuojamas ir saugomas kartu su pirkimo dokumentais.
  
         5. Ministerijoje pirkimus organizuoja ir pirkimo procedūras atlieka vadovaujantis VPĮ sudaroma viešųjų pirkimų komisija (toliau – Komisija) arba Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro įsakymu paskirtas pirkimų organizatorius. Komisija organizuoja ir vykdo tarptautinius ir supaprastintus pirkimus. Ji sudaroma privalomai, kai mažos vertės paslaugų pirkimas pasižymi padidintu sudėtingumu, padidėjusia korupcijos ar interesų konflikto rizika, arba kai, siekiant užtikrinti skaidrumą, būtinas kolegialus sprendimų priėmimas. Kitais atvejais mažos vertės paslaugų pirkimus gali organizuoti pirkimų organizatorius.
6. Aprašas taikomas įsigyjant šias paslaugas: teisinis atstovavimas ministerijai tarptautinio arbitražo ar taikinimo instancijoje, valstybės narės ar trečiosios šalies teismuose ar viešosiose institucijose arba tarptautiniuose teismuose ar institucijose, taip pat teisinės konsultacijos, teikiamos rengiantis nurodytiems procesams arba esant jų tikimybei; notaro teikiamų dokumentų tvirtinimo ir liudijimo paslaugos; patikėtinių, globėjų (rūpintojų) teikiamos teisinės paslaugos ar kitos teisinės paslaugos, kurių teikėjus skiria teismas arba tribunolas arba jie skiriami įstatymuose nustatytais pagrindais vykdyti specialių teismo prižiūrimų užduočių; kitos teisinės paslaugos, susijusios su viešosios valdžios funkcijų atlikimu pirkimams.  
7. Siekiant užtikrinti kainos ir kokybės pagrįstumą: 
7.1. prieš įsigyjant paslaugas (tiek taikant VPĮ procedūras, tiek taikant VPĮ 6 straipsnio 1 dalies 4 punkte nustatytą išimtį) visais atvejais atliekamas rinkos tyrimas. Jei rinkoje yra pakankamai perkamų paslaugų poreikius atitinkančių teikėjų, apklausiami ne mažiau kaip 3 potencialūs teikėjai. Potencialūs teikėjai parenkami remiantis objektyviais kriterijais, o jų pasirinkimas dokumentuojamas. Tais atvejais, kai apklausiamas mažesnis teikėjų skaičius arba kreipiamasi į vieną teikėją, toks sprendimas turi būti pagrįstas;
7.2. paslaugų pirkimo būdas parenkamas atsižvelgiant į rinkos tyrimo rezultatus, siekiant užtikrinti konkurenciją ir racionalų lėšų naudojimą. Pirmenybė teikiama skelbiamai apklausai. Neskelbiama apklausa taikoma tik pagrįstais atvejais.
8. Taikant VPĮ 6 straipsnyje nustatytą išimtį, sudarytos paslaugų sutartys skelbiamos Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje teisės aktų nustatyta tvarka. Informacijos apie paslaugų sutartis viešinimas užtikrina skaidrumą ir atskaitomybę. Tais atvejais, kai sutarties ar jos dalies viešinimas gali atskleisti konfidencialią informaciją, viešinamos informacijos apimtis ribojama, sprendimą pagrindžiant.
9. Kai atliekama skelbiama apklausa, pirkimo dokumentuose numatoma galimybė derėtis su teikėjais dėl kainos ar kitų sąlygų, siekiant geriausio rezultato. Derybos padeda išvengti neapibrėžtumų ir užtikrina, kad paslaugų teikimas būtų aiškus, skaidrus ir abiem šalims naudingas.  
10. Pirkimų eiga turi būti dokumentuojama. Dokumentuoti sprendimai leidžia parodyti, kodėl ir kaip buvo priimtas konkretus sprendimas, padeda išvengti klaidų bei skubotų sprendimų.   

III SKYRIUS 
VIDAUS KONTROLĖ

11. Pirkimų vidaus kontrolę ministerijoje nustato Tvarkos aprašas.
12. Siekiant užtikrinti, kad mažos vertės paslaugų pirkimai, atliekami neskelbiamos apklausos būdu, būtų vykdomi laikantis VPĮ nustatytų principų, Tvarkos aprašo ir Aprašo nuostatų, ministerijoje atliekamas tokių pirkimų periodinis vertinimas.
13. Mažos vertės paslaugų pirkimų, atliekamų neskelbiamos apklausos būdu, periodinį vertinimą organizuoja už viešųjų pirkimų vidaus kontrolę atsakingas ministerijos administracijos padalinys.
14. Aprašo 13 punkte nurodytas periodinis vertinimas atliekamas ne rečiau kaip kartą per pusę metų. Atliekant periodinį vertinimą, atrankos būdu įvertinama ne mažiau kaip 20 procentų per atitinkamą ketvirtį atliktų mažos vertės paslaugų pirkimų, vykdytų neskelbiamos apklausos būdu, o jeigu tokių pirkimų buvo mažiau kaip 5, – ne mažiau kaip 2 pirkimai.
15. Atliekant periodinį vertinimą pirmiausia vertinami paslaugų pirkimai, dėl kurių nustatomas bent vienas iš šių rizikos požymių:
15.1. kreiptasi tik į vieną teikėją;
15.2. tas pats teikėjas per paskutinius 12 mėnesių laimėjo 2 ar daugiau tapačių ar panašių pirkimų;
15.3. pirkimo vertė yra artima teisės aktuose nustatytai ribai, nuo kurios priklauso pirkimo būdo pasirinkimas;
15.4. per trumpą laikotarpį buvo atlikti keli tuo pačiu ar panašiu pirkimo objektu pasižymintys pirkimai;
15.5. pirkimo dokumentuose nėra rinkos tyrimo, teikėjų pasirinkimo pagrindimo ar kitų sprendimų priėmimą pagrindžiančių dokumentų arba šie dokumentai yra neišsamūs.
16. Periodinio vertinimo metu tikrinama:
16.1. ar pirkimo poreikis buvo pagrįstas ir dokumentuotas;
16.2. ar pirkimo vertė buvo nustatyta tinkamai ir nėra pirkimo skaidymo požymių;
16.3. ar buvo atliktas rinkos tyrimas ir ar jo rezultatai buvo tinkamai dokumentuoti;
16.4. ar teikėjų pasirinkimas, o kai kreiptasi tik į vieną teikėją, – tokio sprendimo pagrindimas atitinka skaidrumo, lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo ir racionalaus lėšų naudojimo principus;
16.5. ar buvo laikomasi pirkimo inicijavimo, organizavimo ir pirkimo sutarties vykdymo kontrolės funkcijų atskyrimo;
16.6. ar buvo laikomasi nešališkumo, konfidencialumo ir interesų konfliktų valdymo reikalavimų;
16.7. ar pirkimo eiga, priimti sprendimai ir jų pagrindimas buvo tinkamai įforminti ir atsekami.
17. Periodinio vertinimo rezultatai įforminami pažyma, kurioje nurodomi nustatyti neatitikimai, jų priežastys, siūlomos priemonės trūkumams pašalinti, atsakingi asmenys ir šių priemonių įgyvendinimo terminai.
18. Nustačius esminių arba pasikartojančių neatitikimų, už viešųjų pirkimų vidaus kontrolę atsakingas ministerijos administracijos padalinys apie tai informuoja ministerijos kanclerį ir teikia siūlymus dėl papildomų vidaus kontrolės priemonių taikymo, pirkimų vykdymo praktikos tobulinimo, darbuotojų mokymų organizavimo ar vidaus audito inicijavimo.
19. Už viešųjų pirkimų vidaus kontrolę atsakingas ministerijos administracijos padalinys ne rečiau kaip kartą per metus ministerijos kancleriui pateikia apibendrintą informaciją apie mažos vertės pirkimų, atliekamų neskelbiamos apklausos būdu, periodinio vertinimo rezultatus, nustatytas rizikas, dažniausiai pasitaikančius neatitikimus ir taikytų priemonių veiksmingumą.
20. Aprašo 12–19 punktuose nurodyto periodinio vertinimo rezultatai naudojami tobulinant ministerijos viešųjų pirkimų organizavimo ir vidaus kontrolės priemones.

IV SKYRIUS
INFORMACIJOS PASKELBIMAS, KONTROLĖ IR RIZIKOS VALDYMAS

21. Informacija apie ministerijos sudarytas sutartis, kurių pagrindu atlikti paslaugų pirkimai, kuriems taikoma VPĮ 6 straipsnyje nustatyta išimtis, skelbiama teisės aktų nustatyta tvarka ir terminais.
22. Už 21 punkte nurodytos informacijos pateikimą paskelbti atsako pirkimo iniciatorius ir pirkimą organizavęs asmuo pagal kompetenciją, o už jos paskelbimą – už viešųjų pirkimų administravimą atsakingas ministerijos administracijos padalinys.
23. Už viešųjų pirkimų administravimą atsakingas ministerijos administracijos padalinys ne rečiau kaip kartą per pusę metų patikrina, ar informacija apie pagal VPĮ 6 straipsnyje nustatytą išimtį sudarytas sutartis buvo paskelbta laiku ir tinkamai.
24. Nustačius Aprašo 21–23 punktų nuostatų pažeidimų, nustatomas terminas jiems pašalinti, o pasikartojantys ar esminiai pažeidimai teikiami svarstyti ministerijos kancleriui.
25. Kai pagal sutartį perkamos paslaugos yra susijusios su teisės akto projekto rengimu ar teisės akto projektui parengti reikalingu tyrimu, informacija apie tokių paslaugų įsigijimą skelbiama Lietuvos Respublikos teisėkūros pagrindų įstatymo nustatyta tvarka.
26. Už Aprašo 25 punkte nurodytos informacijos pateikimą paskelbti atsako pirkimo iniciatorius, o už jos paskelbimo kontrolę – už viešųjų pirkimų administravimą atsakingas ministerijos administracijos padalinys.
27. Už viešųjų pirkimų administravimą atsakingas ministerijos administracijos padalinys ne rečiau kaip kartą per pusę metų patikrina, ar Aprašo 25 punkte nurodyta informacija buvo paskelbta laiku ir tinkamai.
28. Nustačius Aprašo 25–27 punktų nuostatų pažeidimų, skiriamas terminas jiems pašalinti, o pasikartojantys ar esminiai pažeidimai teikiami svarstyti ministerijos kancleriui.
29. Ministerijoje ne rečiau kaip kartą per metus atliekamas paslaugų pirkimų, kuriems taikoma VPĮ 6 straipsnyje nustatyta išimtis, vykdymo, sutarčių sudarymo ir įgyvendinimo procedūrų rizikingumo vertinimas.
30. Aprašo 29 punkte nurodytą vertinimą organizuoja už viešųjų pirkimų vidaus kontrolę atsakingas ministerijos administracijos padalinys, prireikus pasitelkdamas kitus ministerijos administracijos padalinius pagal kompetenciją.
31. Atliekant rizikingumo vertinimą, įvertinama ši rizika:
31.1. pirkimo poreikio pagrįstumo;
31.2. teikėjo pasirinkimo;
31.3. sutarties sąlygų nustatymo;
31.4. sutarties vykdymo priežiūros;
31.5. atsiskaitymo pagal sutartį;
31.6. interesų konfliktų valdymo;
31.7. informacijos paskelbimo.
32. Rizikingumo vertinimo rezultatai įforminami pažyma, kurioje prireikus nustatomos rizikos valdymo priemonės, atsakingi asmenys ir jų įgyvendinimo terminai.
33. Nustačius pasikartojančių ar esminių rizikų, siūlymai dėl papildomų rizikos valdymo priemonių taikymo teikiami ministerijos kancleriui.

V SKYRIUS 
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

          34. Visi su ministerijos pirkimais susiję dokumentai saugomi VPĮ ir Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymo nustatyta tvarka.
          35. Darbuotojai, pažeidę pirkimus reglamentuojančių norminių teisės aktų ir Aprašo nuostatas, atsako teisės aktų nustatyta tvarka.
          36. Ginčai tarp ministerijos ir paslaugų teikėjų nagrinėjami VPĮ VII skyriuje nustatyta tvarka.

______________
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